
《转学》流程图

合格 合格

缺材料

不合格

申请:申请人注册登录鞍山政务服务网，上传申
请材料。

办结：教育
局政务服
务分中心
（普教科
窗口）登陆
后台进行
办结。

补正材料:申请材料不齐全或不符合法定形式的
责令整改，一次性告知需要补正的全部内容。

不予受理：不符合条件的，一次性告知申请人不
予受理原因，出具《不予受理通知书》。

预审：学生（监
护人）带齐相关
材料到就读学
校申请，学校预
审资料。

审核：教
育局政务
服务分中
心（普教
科窗口）
审核。

受理：教育
局政务服务
分中心（普
教科窗口）
登陆后台进
行受理。



《休学》流程图

合格 合格

缺材料

不合格

申请:申请人注册登录鞍山政务服务网，上传申
请材料。

办结：教育
局政务服
务分中心
（普教科
窗口）登陆
后台进行
办结。

补正材料:申请材料不齐全或不符合法定形式的
责令整改，一次性告知需要补正的全部内容。

不予受理：不符合条件的，一次性告知申请人不
予受理原因，出具《不予受理通知书》。

预审：适龄儿
童、少年父母
（监护人）带齐
相关材料到就
读学校申请，学
校预审资料。

审核：教
育局政务
服务分中
心（普教
科窗口）
审核。

受理：教育
局政务服务
分中心（普
教科窗口）
登陆后台进
行受理。



《学籍建立》流程图

合格

缺材料

不合格

申请:学校注册登录鞍山政务服务网，采集、上
传学籍信息申请材料。

办结：教育
局政务服
务分中心
（普教科
窗口）登陆
后台进行
办结。

补正材料:申请材料不齐全或不符合法定形式的
责令整改，一次性告知需要补正的全部内容。

不予受理：不符合条件的，一次性告知申请人不
予受理原因，出具《不予受理通知书》。

预审：适龄儿
童、少年父母
（监护人）带齐
相关材料到就
读学校申请，学
校预审资料。

受理：教育
局政务服务
分中心（普
教科窗口）
登陆后台进
行受理。


