鞍山市卫生健康委信息依申请公开办理程序
公民、法人或者其他组织可以根据自身生产、生活、科研等特殊需要向我委申请获取除主动公开以外的相关政府信息。 
　　一、受理机构 
鞍山市卫生健康委办公室负责公开由鞍山市卫生健康委员会制作的政府信息。 
受理时间：上午 8：30 — 11:30 ，下午 1:30— 5:30（节假日除外） 
联系电话：0412-5534491

传真电话：0412-5536192

通信地址：鞍山市铁东区东山街58号（注明依申请公开字样） 
邮政编码：114000
　　二、申请提出 
向鞍山市卫生健康委申请政府信息，应填写《鞍山市卫生健康委政府信息公开申请表》 
（一）每张申请表申请一条政府信息，尽量详细、明确地描述所需政府信息的特征，尽可能提供该信息的标题、发布时间、文号等； 
（二）公民提出申请时，应当同时提供身份证复印件作为申请的附件；法人或者其他组织提出申请时，应当同时提供组织机构代码证或营业执照复印件作为申请的附件；
三、申请方式
 （一）书面申请。从鞍山市卫生健康委门户网站下载《鞍山市卫生健康委政府信息公开申请表》，申请人填写纸质申请表，连同附件邮寄到鞍山市卫生健康委办公室。在信封注明“政府信息公开申请”字样。 
（二）当面申请。申请人可持相关证件到鞍山市卫生健康委群众来访接待室，当面提出申请，并填写《鞍山市卫生健康委政府信息公开申请表》。 
　　四、填写要求 
（一）申请人的姓名或者名称、联系方式等。 
（二）申请公开的政府信息的内容描述等相关线索。 
（三）申请公开的政府信息的形式。 
（四）一张申请表填写一项申请内容。 
　　五、申请的处理 
我委对申请人提出的申请，将从形式上对申请的要件是否完备进行审查，对要件不完备的申请予以退回，对要件完备的，根据下列情况分别做出答复： 
（一）已经主动公开的，告知申请人获取该政府信息的方式和途径； 
（二）未主动公开，经审查可以公开的，按照申请人要求的形式予以提供； 
（三）属于不予公开范围的，将告知申请人并说明理由； 
（四）依法不属于市卫生健康委负责的，对能够确定该政府信息公开机关的，告知申请人公开机关的名称、联系方式； 
（五）申请的信息不存在的，告知申请人信息不存在； 
（六）申请内容不明确的，告知申请人作出更改、补充。 
　　六、注意事项 
（一）由于依申请公开政府信息涉及到一定的流程，并需要一定的时间办理，因此建议申请人在正式提交政府信息公开申请之前，先通过本网站的“搜索”功能进行查找。 
（二）依申请公开只受理公民、法人和其他组织根据自身生产、生活、科研等特殊需要申请获取除主动公开以外的政府信息公开申请，不受理公众问答、监督投诉等事项。如需咨询卫生健康政策和健康知识等方面的问题，对卫生健康委的工作提出意见和建议，或者反映身边的卫生健康领域突发事件，请到网站相关栏目提交或通过其他渠道提交。如属信访事项，请通过信访渠道提交。 
（三）隐私保护 
鞍山市卫生健康委尊重和保护申请人的个人隐私。除非根据申请人本人授权或法律、法规规定，鞍山市卫生健康委不向任何第三人公开、提供或透露申请人的信息及其申请公开事项内容。 
（四）义务和责任 
申请人对申请答复内容的使用应符合国家有关法律法规规定。如果申请人恶意修改和使用鞍山市卫生健康委提供的信息，申请人应承担由此产生的法律责任。
