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机关各科（部）室、局属各单位：

为严密防范各类安全事故，保障局机关正常工作秩序，进一步提高全局人员的安全意识，创造一个安全、和谐

的工作环境，局办公室结合我局实际，制定《鞍山市水利局办公环境安全隐患排查工作方案》，现印发给你们，请

遵照执行。 

一、总体要求

坚持以人为本，生命至上，牢固树立安全红线意识，以减少和杜绝安全事故为目标，严格落实各项安全防范责

任和措施，有效预防安全生产事故的发生，各科（部）室负责人要严格落实“一岗双责”，业务工作和安全生产工

作一起抓。进一步提高事故预防水平和处置能力，着力推动安全生产工作重心由事后应急向事前预防转变，全力保

障安全，努力保持局机关安全稳定的工作环境。

二、排查主要安全隐患内容

（一）消防安全

（二）公务车辆安全管理

（三）门卫安全管理

（四）各种用电设备的安全管理

（五）会议室、值班室、门卫的安全管理

三、保障措施

（一）要认真执行局各项安全管理制度、值班制度、公务车辆安全管理制度，形成用制度来约束人的行为，从



而得到有效防控各种安全隐患的目的。

（二）要坚持每季度由分管领导带队，办公室牵头，对局机关各楼层、各办公室的安全管理情况进行大排查，

发现问题能及时整改。

（三）每次检查后发现的安全隐患，建立台账，安排专人负责及时进行整改到位，真正做到“不留盲区，不留

死角，不留余地，不留隐患”。

（四）局机关办公室具体牵头负责监管机关办公楼的安全工作，各科（部）室和局属相关单位各负其责，提高

认识，加大办公场所安全宣传力度，切实增强局机关工作人员做好安全工作的主动性和自觉性。


