附件4
常见答复意见参考用语
一、信息已经公开的：你申请公开的政府信息已经主动公开，请登录###网站（网址为www.######）“####”栏目查阅、下载。
二、信息可以公开的：现将你申请公开的########复印件提供给你。
三、信息部分公开的：你申请公开的政府信息含有不予公开的内容，现将可以公开的部分提供给你。
四、信息不予公开的：（根据#####的规定，）########（不公开理由），你申请公开的政府信息属于不予公开范围。如你对答复不满意，可以依法申请行政复议或提起行政诉讼。
五、征求第三方意见的：你申请公开的政府信息涉及第三方权益，我们将征求第三方的意见，征求意见所需时间不计算在期限内，将尽快给你答复。
六、信息不存在的：经查，你申请的政府信息本行政机关未制作或保存，该信息不存在。
七、其他机关主办的：经查，你申请的政府信息由####（该政府信息第一制作部门名称）主办，请你向该部门申请。
#####（信息第一制作部门名称）的地址为：######；邮编：######；联系人：###，联系电话：#######。
八、非本机关制作的：你申请公开的政府信息不是####（本行政机关名称）制作的，（根据你的描述，主要是关于####方面的内容），建议你向#####（公开行政机关名称）申请或咨询。
#####（公开行政机关名称）的地址为：######；邮编：######；联系人：###，联系电话：#######。
九、与特殊需要无关的：经核实，你申请公开的政府信息与你的生产、生活、科研等特殊需要无关的，根据《国务院办公厅关于施行<中华人民共和国政府信息公开条例>若干问题的意见》，决定不予提供。如你对答复不满意，可以依法申请行政复议或提起行政诉讼。
十、要求汇总加工的：你申请公开的信息不是现有的政府信息，依据《中华人民共和国政府信息公开条例》精神，行政机关不承担为申请人搜集、汇总、加工或重新制作政府信息的义务，请你通过政府网站、政府公报等渠道自行查找相关内容。
十一、告知“一事一申请”的：你申请公开的项目较多，为便于明确申请信息具体内容，保证你及时准确获取政府信息，请按照“一事一申请”原则填写申请表，并尽可能准确地提供文件名称或文号等所申请信息的特征。
十二、内容描述不清的：根据你目前对所需政府信息的描述，我们没有找到相应的政府信息，如果你掌握该信息的其他具体特征，请更改、补充描述后重新申请。
十三、需要延期答复的：你申请公开的政府信息，经研究，延期予以答复。敬请谅解。


