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商务权力事项清单

事项类别
序

号
事项 页码 操作流程

一、单用途商

业预付卡发

卡企业备案
1

单用途商业预付卡发卡企

业备案 3

二、二手车交

易市场经营

者和二手车

经营主体备

案

2

二手车交易市场经营者和

二手车经营主体备案 4
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二手车交易市场经营者和二手

车经营主体备案

单用途商业预付卡发卡企业备案

单用途商业预付卡发卡企业备案

二手车交易市场经营者和二手车经营

主体备案

办事不找关系路径

0412-3605829

办事不找关系路径

窗口办 商务局窗口

网上办

咨询热线 0412-3605876

商务部业务系统
统一平台
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合规办事业务指南

一、单用途商业预付卡发卡企业备案

从事零售业、住宿和餐饮业、居民服务业的企业法人，在中

华人民共和国境内开展单用途商业预付卡业务的其他发卡企业

（非集团发卡企业、品牌发卡企业、规模发卡企业）可在海城市

商务局窗口申请办理单用途商业预付卡发卡企业备案业务。

1.1 需提供要件

1.《单用途卡发卡企业备案表》；（资料来源：通过鞍山政务

服务网 http://spj.anshan.gov.cn/下载填写）

2.《企业法人营业执照》（副本）复印件。（资料来源：申请

人自备）

1.2 办理路径

①窗口办：海城市政务服务中心一楼商务局综合接件窗口

②网上办：商务部业务系统统一平台(企业端)

（https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html）

1.3 办理时限：1 个工作日

http://spj.anshan.gov.cn/
https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html
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1.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到窗口办理的，先拨打咨询电话

0412-3605876，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和

延时服务。

二、二手车交易市场经营者和二手车经营主体备案

1.1 需提供要件

1、备案申请报告（资料来源：申请人自备）

2、企业备案登记表(资料来源：全国汽车流通信息管理平台注册打印)

3、企业工商营业执照 (复印件及原件)（资料来源：申请人自备）

4、公司章程及二手车经销业务流程（资料来源：申请人自备）

5、法定代表人简历、身份证 (复印件及原件) 和联系电话（资

料来源：申请人自备）

6、经营场所使用权证明 (复印件及原件)租用场地需要提供

5年以上的租用合同（资料来源：申请人自备）

1.2 办理路径

①窗口办：海城政务服务中心一楼商务局综合接件窗口

②网上办：商务部网站:

（https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html）

1.3 办理时限 5个工作日
1.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优先

https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html
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选择“网上办”方式。先拨打咨询电话 0412-3605876
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁 办 情 形

违规办理单用途商业

预付卡发卡企业备案

1.非企业法人资格

2.从事内容不属于零售业、住宿和餐饮业、居民服务业

范围

违规办理二手车交易

市场经营者和二手车

经营主体备案

不能提供交易场地办公场所合法使用证明

注：禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理
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容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源 补正时间

1
单用途商业预付卡发卡

企业备案

《企业法人营

业执照》（副本）

复印件

申请人自备

补齐后发证

或发证后 1

个月

2

二手车交易市场经营者

和二手车经营主体备案
工商营业执照

申请人自备 5个工作日

注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺
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