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税务权力事项清单

事项类别 序号 事项 页码 操作流程

一、信息报告

1
一照一码户/个体工

商户信息确认
24

2 存款账户账号报告 24

3
财务会计制度及核

算软件备案报告
25
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

4
银税三方（委托）划

缴协议
26

5
增值税一般纳税人

登记
27

二、发票业务

6

增值税专用发票（增

值税税控系统）最高

开票限额审批

28

7 发票领用 29
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

8
代开增值税专用发

票
29

9
代开增值税普通发

票
30

三、申报纳税

10
增值税一般纳税人

申报
31

11
增值税小规模纳税

人申报
32
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

12 车辆购置税申报 33

13

居民企业（查账征

收）企业所得税年度

申报

34

14 房产税申报 34

15
城镇土地使用税申

报
35
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

16 契税申报 36

17
房地产交易税费申

报
37

四、优惠办理 18 申报享受税收减免 39

五、证明办理 19 开具税收完税证明 40
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

20 开具无欠税证明 41

六、社会保险

费及非税收

入业务

21
单位社会保险费申

报
42

22
灵活就业人员社会

保险费申报缴费
42

23
城乡居民社会保险

费申报缴费
43
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

24
残疾人就业保障金

申报
44

25 矿区使用费申报 45

七、国际税收

业务

26

境内机构和个人发

包工程作业或劳务

项目备案

46

27
服务贸易等项目对

外支付税务备案
47
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

28
非居民企业企业所

得税预缴申报
48

八、个人所得

税

29

居民综合所得个人

所得税年度自行申

报

49

30
经营所得个人所得

税年度申报
50

31

居民个人取得综合

所得个人所得税预

扣预缴申报

52



—9 —

事项类别 序号 事项 页码 操作流程

九、信用评价 32 纳税信用修复 53

十、税务注销 33 税务注销即时办理 54

十一、涉税信

息查询

34
纳税人涉税信息查

询（书面申请）
55

35
第三方涉税保密信

息查询
56
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办事不找关系路径
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鞍山市税务局第一税务分局

专属服务区

序号 机构名称 地 址 联系电话

1
国家税务总局鞍山市税务局第一税务分局
专属服务区

辽宁省鞍山市铁东区胜利南
路 20 号

0412-5501711
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鞍山市税务局第二税务分局

办税服务厅区

序号 机构名称 地 址 联系电话

1
国家税务总局鞍山市税务局第二税务分局
（办税服务厅）

鞍山市千山区达道湾街道建
设大道 591 号

0412-5896058
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鞍山市铁东区税务局

各分局（所）办税服务厅

序号 机构名称 地 址 联系电话

1
国家税务总局鞍山市铁东区税务局第一税
务分局（办税服务厅）

鞍山市铁东区园林大道925号 0412-5579046

2
鞍山市不动产登记中心房地产税收一体化
办税服务厅

鞍山市铁东区明山街 2甲号 0412-5533088

3 鞍山市铁东区政务服务中心税务窗口
鞍山市铁东区园林大道 1216
号

0412-5578818

4
鞍山市铁东区人力资源和社会保障服务中
心税务窗口

鞍山市铁东区南中华路山南
街道安乐街 16 号

0412-5550131

5
国家税务总局鞍山市铁东区税务局大孤山
税务所

鞍山市铁东区园林大道925号 0412-5579079

6
国家税务总局鞍山市铁东区税务局湖南税
务所

鞍山市铁东区园林街道中华
南路 49 号大德翠韵华庭南门

0412-5579701

7
国家税务总局鞍山市铁东区税务局解放税
务所

鞍山市铁东区康宁街 29 甲长
大家园南区 2号楼

0412-5579878

8
国家税务总局鞍山市铁东区税务局旧堡税
务所

鞍山市铁东区建国南路 16 号 0412-5579502

9
国家税务总局鞍山市铁东区税务局和平税
务所

鞍山市铁东区和平 48 号 0412-5579168

10
国家税务总局鞍山市铁东区税务局站前税
务分局

鞍山市铁东区千山中路 15 甲
-8 号

0412-5579019

11
国家税务总局鞍山市铁东区税务局园林税
务所

鞍山市铁东区胜利南路 28-3 0412-5579799

12
国家税务总局鞍山市铁东区税务局山南税
务所

鞍山市铁东区钢锋街 8号 0412-5579783

13
国家税务总局鞍山市铁东区税务局新兴税
务所

鞍山市铁东区新兴街道汇园
大道 205 号

0412-5579811
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鞍山市铁西区税务局

各分局（所）办税服务厅

序号 机构名称 地 址 联系电话

1
鞍山市铁西区税务局第一税务分局（办税
服务厅）

鞍山市铁西区千山西路 30 号 0412-8216163

2
鞍山市房地产交易中心房地产一体化税收
窗口

鞍山市铁西区一道街 18 号 0412-8511330

3
鞍山市铁西区税务局繁荣税务分局办税服
务厅

鞍山市铁西区千龙户智慧园
甲 7-10

0412-8216176

4
鞍山市铁西区税务局大陆税务所办税服务
厅

鞍山市铁西区大陆街 201 栋 1
层 S7

0412-8216182

5
鞍山市铁西区税务局八家子税务所办税服
务厅

鞍山市铁西区交通路 60 甲 0412-8216192

6
鞍山市铁西区税务局永乐税务所办税服务
厅

鞍山市铁西区人民路 283 号 0412-8216205

7
鞍山市铁西区税务局永发税务分局办税服
务厅

鞍山市铁西区解放西路308号
附近

0412-8216213
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鞍山市立山区税务局

各分局（所）办税服务厅

序号 机构名称 地 址 联系电话

1 立山区税务局第一税务分局（办税服务厅） 立山区劳动路甲 83-1 号 0412-6810045

2 立山区税务局立山税务所 立山区双山路 58 号 0412-6097156

3 立山区税务局双山税务所 立山区双胜街 17 号 0412-6833390

4 立山区税务局友好税务所 立山区光明街 48 号 0412-6599055

5 立山区税务局灵山税务所
立山区东沙建材街北小区 17
号楼 A区

0412-6201030

6 立山区税务局沙河税务分局
立山区羊草庄东沙河建材北
小区 17 栋 A座

0412-6201030

7 立山区税务局第二税务分局 立山区双山路 58 号 0412-6599019

8 立山区税务局税源管理一股 立山区双山路 58 号 0412-6599007

9 立山区税务局税源管理二股 立山区双山路 58 号 0412-6539777
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鞍山市千山区税务局

各分局（所）办税服务厅

序号 机构名称 地 址 联系电话

1
国家税务总局鞍山市千山区税务局第一税
务所（办税服务厅）

鞍山市千山区鞍海路 25 号 0412-2326622

2
国家税务总局鞍山市千山区税务局东鞍山
分局

鞍山市千山区鞍海路 26 号 0412-2317000

3
国家税务总局鞍山市千山区税务局汤岗子
税务所

鞍山市千山区汤岗子镇泉兴
家园小区

0412-2400100

4
国家税务总局鞍山市千山区税务局唐家房
税务所

鞍山市千山区鞍隆路 88 号唐
家房镇政府

0412-2460093

5
国家税务总局鞍山市千山区税务局大屯税
务所

鞍山市千山区大屯镇汤海隆
庭小区 11 号楼

0412-3541333

6
鞍山市不动产登记中心千山分中心房地产
一体化税收窗口

鞍山市千山区汤岗子正德街
10 号

18941275886
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鞍山市高新区税务局

各分局（所）办税服务厅

序号 机构名称 地 址 联系电话

1
国家税务总局鞍山高新技术产业开发区税
务局第一税务所（办税服务厅）

鞍山市千山中路 196 号 0412-8057111

2
高新区政务服务中心房产一体化大厅税务
窗口

鞍山市高新区鞍千路 661 号 0412-8057165
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鞍山市经开区税务局

各分局（所）办税服务厅

序号 机构名称 地 址 联系电话

1
国家税务总局鞍山经济开发区税务局
第一税务分局（办税服务厅）

鞍山市铁西区千山西路 501-1
号

0412-5549001

2
鞍山经济开发区政务服务中心房产一体化
窗口

鞍山市铁西区千山西路建设
大道 709 号

0412-8481366

3
国家税务总局鞍山经济开发区税务局
达道湾税务所

辽宁省鞍山市铁西区千山西
路睿达花园 101 号

0412-8856033

4
国家税务总局鞍山经济开发区税务局
宁远税务所

辽宁省鞍山市铁西区鞍腾路
108 号

0412-5549868
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鞍山市风景区税务局

各分局（所）办税服务厅

序号 机构名称 地 址 联系电话

1
国家税务局总局鞍山千山风景名胜区税务
局（办税服务厅）

鞍山市铁东区千山东路149甲 0412-6070111

2
国家税务局总局鞍山千山风景名胜区税务
局税源管理股

鞍山市铁东区千山东路149甲 0412-6070030

3
国家税务局总局鞍山千山风景名胜区税务
局温泉税务所

鞍山市铁东区千山东路眼矿
路口南 100 米

0412-7164018
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海城市税务局

各分局（所）办税服务厅

序号 机构名称 地 址 联系电话

1
国家税务总局海城市税务局第一税务分局
（办税服务厅）

辽宁省海城市西柳镇东柳村
71 号海城市政务服务中心二
楼

0412-3153102

2 国家税务总局海城市税务局第二税务分局
辽宁省海城市兴海区光明路 2
号

0412-3199066

3 国家税务总局海城市税务局感王税务分局
辽宁省海城市感王镇盛泰路 9
号

0412-3870052

4 国家税务总局海城市税务局高坨税务分局
辽宁省海城市高坨镇政府院
内

0412-3641079

5 国家税务总局海城市税务局耿庄税务分局
辽宁省海城市耿庄镇北耿村
耿庄镇医院北行 500 米路西

0412-3582530

6
国家税务总局海城市税务局经济开发区税
务分局

辽宁省海城市兴海大街228号 0412-3600017

7 国家税务总局海城市税务局马风税务分局
辽宁省海城市马风镇马风村 8
号（马风镇政府院内）

0412-3264020

8 国家税务总局海城市税务局牛庄税务分局
辽宁省海城市牛庄镇东方红
路 51-1 号

0412-3662509

9 国家税务总局海城市税务局牌楼税务所
辽宁省海城市牌楼镇南沟村
199 甲

0412-3772160

10 国家税务总局海城市税务局王石税务所
辽宁省海城市王石镇振兴路
49 号

0412-3251183

11
国家税务总局海城市税务局西柳税务分局 辽宁省海城市市场商贸城东

路中国西柳服装城 9楼
0412-3839021
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序号 机构名称 地 址 联系电话

12 国家税务总局海城市税务局析木税务分局
辽宁省海城市析木镇析木村
（析木镇政府院内）

0412-3731146

13 国家税务总局海城市税务局响堂税务分局
辽宁省鞍山市海城市荒岭子
响堂管理区行政服务大厅二
楼响堂税务分局

0412-3380790

14 国家税务总局海城市税务局英落税务分局
辽宁省海城市英落镇前英大
街 71 号

0412-3277124

15 国家税务总局海城市税务局八里税务所
辽宁省海城市八里镇东八里
村（八里镇政府院内）

0412-3248049

16 国家税务总局海城市税务局南台税务分局
辽宁省海城市南台镇新昌大
街政府西走 50 米

0412-3555826

17
国家税务总局海城市税务局腾鳌经济开发
区税务分局

辽宁省海城市腾鳌总部经济
大厦

0412-8329029

18 国家税务总局海城市税务局税源管理一股
辽宁省海城市海州管理区北
侧

0412-3111531

19 国家税务总局海城市税务局税源管理二股
辽宁省海城市海州管理区北
侧

0412-3111082
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台安县税务局

各分局（所）办税服务厅

序号 机构名称 地 址 联系电话

1 台安县税务局第一税务所（办税服务厅） 台安县繁荣北街 47 号 0412-4805019

2
台安县自然资源事务服务中心房产一体化
大厅税务窗口

台安县繁荣北街东100米台安
县自然资源事务服务中心一
楼大厅

0412-4833662

3
台安县公安局交通警察大队车辆管理所车
辆购置税窗口

台安县胜利西路车管所一楼
大厅

0412-4805032

4
国家税务局总局台安县税务局高力房税务
分局

台安县高力房镇本街 0412-4621258

5 国家税务总局台安县税务局黄沙坨税务所
台安县黄沙坨镇本街老黄沙
村村址路口 1-1

0412-4611052

6 国家税务总局台安县税务局西佛税务所 台安县西佛镇本街 0412-4671030

7
国家税务总局台安县税务局新开河税务分
局

台安县新开河镇本街 0412-4601305

8 国家税务总局台安县税务局桑林税务分局 台安县桑林镇本街 0412-4652822

9 国家税务总局台安县税务局富家税务分局 台安县富家镇本街 0412-4631021

10 国家税务总局台安县税务局第二税务所 台安县繁荣北街 47 号 0412-4866637

11 国家税务总局台安县税务局税源管理一股 台安县繁荣北街 47 号 0412-4867008

12 国家税务总局台安县税务局税源管理二股 台安县繁荣北街 47 号 0412-4805026
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岫岩县税务局

各分局（所）办税服务厅

序号 机构名称 地 址 联系电话

1 岫岩县税务局第一税务所（办税服务厅） 辽宁省鞍山市岫岩县会展中心 0412-7832944

2
辽宁省鞍山市岫岩满族自治县税务局大
营子税务所

辽宁省岫岩满族自治县大营子
镇大营子村西街组 77 号

04127722029

3
辽宁省鞍山市岫岩满族自治县税务局哈
达碑税务分局

辽宁省岫岩满族自治县阜昌区
满族小学南墙外

04127823617

4
辽宁省鞍山市岫岩满族自治县税务局黄
花甸税务所

辽宁省岫岩满族自治县黄花甸
镇张庄公路黄花甸村南台组
109 号

04127758398

5
辽宁省鞍山市岫岩满族自治县税务局龙
潭税务分局

岫岩满族自治县龙潭镇人民政
府办公楼外

04127972210

6
辽宁省鞍山市岫岩满族自治县税务局偏
岭税务分局

岫岩满族自治县偏岭镇王家堡
村

04127892129

7
辽宁省鞍山市岫岩满族自治县税务局三
家子税务分局

辽宁省鞍山市岫岩满族自治县
三家子镇三家子村大桥旁

0412-7772041

8
辽宁省鞍山市岫岩满族自治县税务局苏
子沟税务分局

岫岩满族自治县苏子沟镇镇政
府办公楼外

04127882383

9
辽宁省鞍山市岫岩满族自治县税务局新
甸分局

辽宁省岫岩满族自治县新甸镇
街中心

04127980566

10
辽宁省鞍山市岫岩满族自治县税务局杨
家堡税务分局

辽宁省岫岩满族自治县杨家堡
镇

04127922045
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合规办事业务指南

一、信息报告

1.一照一码户/个体工商户信息确认

纳税人已实行“多证合一、一照一码”登记模式的，首次办理涉

税事宜时，对市场监督管理等部门共享信息进行确认。

1.1 需提供要件

无

1.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

1.3 办理时限：即时办结

1.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

2.存款账户账号报告

纳税人应当自开立基本存款账户或者其他存款账户之日起 15 日

https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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内，向主管税务机关报告其全部账号；发生变化的，应当自变化之日

起 15 日内，向主管税务机关报告。

2.1 需提供要件

①《纳税人存款账户账号报告表》（资料来源：各办税服务厅或国

家税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税

服务—下载中心—表单下载）

②账户、账号开立证明复印件（资料来源：纳税人）

2.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

2.3 办理时限：即时办结

2.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

3.财务会计制度及核算软件备案报告

纳税人的财务、会计制度或者财务、会计处理办法和会计核算软

件，应当报送税务机关备案。

http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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3.1 需提供要件

①《财务会计制度及核算软件备案报告书》（资料来源：各办税服

务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn

中—纳税服务—下载中心—表单下载）

②纳税人财务、会计制度或纳税人财务、会计核算办法（资料来源：

纳税人）

③如使用计算机记账的纳税人，还需提供财务会计核算软件、使用

说明书复印件（资料来源：纳税人）

3.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

3.3 办理时限：即时办结

3.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

4.银税三方（委托）划缴协议

纳税人需要使用电子缴税系统缴纳税费的，可以与税务机关、开

http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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户银行签署委托银行代缴税款三方协议或委托划转税款协议，实现使

用电子缴税系统缴纳税费、滞纳金和罚款。

4.1 需提供要件

①《委托银行代缴税款三方协议（委托划转税款协议书）》（资料

来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网

http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

②经办人身份证件原件（资料来源：纳税人）

4.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

4.3 办理时限：即时办结

4.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

5.增值税一般纳税人登记

纳税人增值税年应税销售额超过财政部、国家税务总局规定的小

规模纳税人标准，或虽未超过标准但会计核算健全、能够提供准确税

http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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务资料。

5.1 需提供要件

①《增值税一般纳税人登记表》（资料来源：各办税服务厅或国家

税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服

务—下载中心—表单下载）

②经办人身份证件原件（资料来源：纳税人）

③加载统一社会信用代码的营业执照（或税务登记证、组织机构代

码证等）原件（资料来源：纳税人）

5.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各分局（所）办税服务厅综合窗口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

5.3 办理时限：即时办结

5.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

二、发票业务

6.增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批

纳税人在初次申请使用增值税专用发票以及变更增值税专用发票

http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/


—29 —

限额时，向主管税务机关申请办理增值税专用发票（增值税税控系统）

最高开票限额审批。

6.1 需提供要件

①《税务行政许可申请表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务

总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—

下载中心—表单下载）

②《增值税专用发票最高开票限额申请单》（资料来源：各办税服

务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn

中—纳税服务—下载中心—表单下载）

③委托代理人提出申请的，还需提供代理委托书和代理人身份证件

原件（资料来源：纳税人）

6.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅发票窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

6.3 办理时限：十万元及以下，即时办结；百万元及以上，8个

工作日。

6.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

7.发票领用

纳税人在发票票种核定的范围(发票的种类、领用数量、开票限额)

内领用发票。

7.1 需提供要件

①经办人身份证件原件（资料来源：纳税人）

②领用增值税纸质专用发票、机动车销售统一发票、二手车销售统

一发票、增值税纸质普通发票、增值税电子普通发票和增值税电子专

用发票的纳税人，还需提供金税盘（税控盘）、报税盘、税务Ukey。（通

过网上领用可不携带相关设备）（资料来源：纳税人）

7.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅发票窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

7.3 办理时限：即时办结

7.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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12366 咨询投诉。

8.代开增值税专用发票

纳税人发生增值税应税行为，符合代开增值税专用发票的条件，

可向主管税务机关申请代开。

8.1 需提供要件

①《代开增值税发票缴纳税款申报单》（资料来源：各办税服务厅

或国家税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—

纳税服务—下载中心—表单下载）

②自然人申请代开，还需提供身份证件原件及复印件（资料来源：

纳税人）

③已办理税务登记的纳税人申请代开，还需提供加载统一社会信

用代码的营业执照（或税务登记证、组织机构代码证等）原件和经办

人身份证件原件及复印件（资料来源：纳税人）

8.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅发票窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

8.3 办理时限：即时办结

8.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

9.代开增值税普通发票

纳税人发生增值税应税行为，符合代开增值税普通发票的条件，

可向主管税务机关申请代开。

9.1 需提供要件

①《代开增值税发票缴纳税款申报单》（资料来源：各办税服务厅

或国家税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—

纳税服务—下载中心—表单下载）

②自然人申请代开，还需提供身份证件原件及复印件（资料来源：

纳税人）

③已办理税务登记的纳税人申请代开，还需提供加载统一社会信

用代码的营业执照（或税务登记证、组织机构代码证等）原件和经办

人身份证件原件及复印件（资料来源：纳税人）

④纳税人出租不动产、转让取得的不动产，还需提供不动产权属

资料原件及复印件和不动产合同、协议或者税务机关认可的其他资料

原件及复印件（资料来源：纳税人）

9.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅发票窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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9.3 办理时限：即时办结

9.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

三、申报纳税

10.增值税一般纳税人申报

纳税人为增值税一般纳税人的，在规定的纳税期限内填报《增值

税及附加税费申报表（一般纳税人适用）》、附列资料及其他相关资料，

向税务机关进行纳税申报。

10.1 需提供要件

《增值税及附加税费申报表（一般纳税人适用）》及其附列资料（资

料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网

http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

10.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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10.3 办理时限：即时办结

10.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

11.增值税小规模纳税人申报

纳税人是增值税小规模纳税人的，在规定的纳税期限内填报《增

值税及附加税费申报表（小规模纳税人适用）》、附列资料和其他相关

资料，向税务机关进行纳税申报。

11.1 需提供要件

《增值税及附加税费申报表（小规模纳税人适用）》及其附列资料

（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网

http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

11.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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11.3 办理时限：即时办结

11.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

12.车辆购置税申报

纳税人在中华人民共和国境内购置汽车、有轨电车、汽车挂车、

排气量超过一百五十毫升的摩托车，自纳税义务发生之日起六十日内

办理车辆购置税申报。

12.1 需提供要件

①《车辆购置税纳税申报表》（资料来源：各办税服务厅或国家税

务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务

—下载中心—表单下载）

②整车出厂合格证或者《车辆电子信息单》（资料来源：纳税人、

车辆销售方）

③车辆相关价格凭证复印件（资料来源：纳税人）

④免税、减税车辆因转让、改变用途等原因不再属于免税、减税

范围，还需提供二手车销售统一发票原件及复印件等相关材料（资料

来源：纳税人）

http://liaoning.chinatax.gov.cn
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12.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局第二税务分局、海城市税务局车辆购置

税窗口、台安县税务局车辆购置税窗口、岫岩县税务局车辆购置税窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

12.3 办理时限：即时办结

12.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

13.居民企业（查账征收）企业所得税年度申报

纳税人为实行查账征收方式申报企业所得税的居民企业，在纳税

年度终了之日起 5个月内，或在年度中间终止经营活动的在实际终止

经营之日起 60 日内，自行计算本纳税年度应纳税所得额、应纳所得税

额和本纳税年度应补（退）税额，向税务机关填报《中华人民共和国

企业所得税年度纳税申报表（A类）》及其他有关资料，进行年度纳税

申报。

13.1 需提供要件

《中华人民共和国企业所得税年度纳税申报表（A类）》及相关资

https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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料（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网

http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

13.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

13.3 办理时限：即时办结

13.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

14.房产税申报

纳税人为房屋产权所有人、经营管理单位、承典人、房产代管人

或者使用人的，在规定的纳税期限内，填报《财产和行为税纳税申报

表》等相关资料向税务机关进行纳税申报。

14.1 需提供要件

①《财产和行为税纳税申报表》（资料来源：各办税服务厅或国家

税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服

务—下载中心—表单下载）

http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
http://liaoning.chinatax.gov.cn
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②首次申报或税源信息发生变化的，还需提供《城镇土地使用税

房产税税源明细表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省

税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—

表单下载）

③享受税收优惠的纳税人，还需提供《财产和行为税减免税明细

申报附表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官

网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

14.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

14.3 办理时限：即时办结

14.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

15.城镇土地使用税申报

纳税人在城市、县城、建制镇、工矿区范围内使用土地的，在规

定的纳税期限内，需填报《财产和行为税纳税申报表》及相关资料，

http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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向税务机关进行纳税申报缴纳城镇土地使用税。

15.1 需提供要件

①《财产和行为税纳税申报表》（资料来源：各办税服务厅或国家

税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服

务—下载中心—表单下载）

②首次申报或税源信息发生变化的，还需提供《城镇土地使用税

房产税税源明细表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省

税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—

表单下载）

③享受税收优惠的纳税人，还需提供《财产和行为税减免税明细

申报附表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官

网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

15.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

15.3 办理时限：即时办结

15.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

16.契税申报

纳税人承受中华人民共和国境内土地、房屋权属的，填报《财产

和行为税纳税申报表》及相关资料，向土地、房屋所在地税务机关办

理契税申报。

16.1 需提供要件

①《财产和行为税纳税申报表》（资料来源：各办税服务厅或国家

税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服

务—下载中心—表单下载）

②《契税税源明细表》（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局

辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载

中心—表单下载）

③不动产权属转移合同原件及复印件（资料来源：纳税人）

④经办人身份证件原件及复印件（资料来源：纳税人）

⑤享受契税优惠的，还需提供减免契税证明材料原件及复印件（资

料来源：纳税人）

⑥交付经济利益方式转移土地、房屋权属的，还需提供土地、房

屋权属转移相关价款支付凭证原件及复印件（土地使用权出让为财政

票据，土地使用权出售、互换和房屋买卖、互换为增值税发票）（资料

来源：纳税人）

⑦因人民法院、仲裁委员会的生效法律文书或者监察机关出具的

监察文书等因素发生土地、房屋权属转移，还需提供生效法律文书或

监察文书等原件及复印件（资料来源：纳税人、人民法院、仲裁委员

http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
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会、监察机关）

⑧根据人民法院、仲裁委员会的生效法律文书发生土地、房屋权

属转移，纳税人不能取得销售不动产发票的，还需提供人民法院、仲

裁委员会的生效法律文书原件及复印件和人民法院执行裁定书等原件

及复印件（资料来源：纳税人、人民法院、仲裁委员会）

16.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区主管税务机关契税窗口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

16.3 办理时限：即时办结

16.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

17.房地产交易税费申报

纳税人交易房地产，应依照税收法律法规及相关规定确定的申报

期限、申报内容，填报《增量房交易税收申报表》或《存量房交易税

费申报表》或《土地出让转让税费申报表》，向税务机关进行流转税、

所得税、财产和行为税及相关规费等多项税（费）种的纳税申报。

17.1 需提供要件

https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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①增量房（一手房）交易纳税人，提供《增量房交易税收申报表》

（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网

http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

②存量房（二手房）交易纳税人，提供《存量房交易税费申报表》

（资料来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网

http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

③土地出让转让纳税人，提供《土地出让转让税费申报表》（资料

来源：各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网

http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

17.2 办理路径

①窗口办：鞍山市各县（市）区不动产登记中心税务窗口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

17.3 办理时限：即时办结

17.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

四、优惠办理

18.申报享受税收减免

http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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纳税人符合申报享受税收减免条件的，在首次申报享受时随申报

表报送附列资料，或直接在申报表中填列减免税信息无需报送资料。

18.1 需提供要件

①申报时无需报送资料（“免申即享”466 项）

②申报时需报送资料（需附报资料 56 项）

18.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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18.3 办理时限：即时办结

18.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

五、证明办理

19.开具税收完税证明

纳税人已经缴纳税款或者退还已缴纳税款的，可以申请开具税收

完税证明。

19.1 需提供要件

①已办理税务登记的纳税人，需提供加载统一社会信用代码的营

业执照 （或税务登记证、组织机构代码证等）原件（资料来源：纳税

人）

②自然人，需提供身份证件原件（资料来源：纳税人）

③证券交易场所和证券登记结算机构扣缴证券交易印花税后，换

开税收完税证明，需提供要加盖开具单位的相关业务章戳的“成交过

户交割凭单”或“过户登记确认书”（资料来源：纳税人、证券交易场

所和证券登记结算机构）

④通过保险机构缴纳车船税后，换开税收完税证明还需提供记载

车船税完税情况，需提供“交强险”保险单复印件（资料来源：纳税

人、保险机构）

⑤储蓄机构扣缴储蓄存款利息所得税后，换开税收完税证明，需

提供记载储蓄存款利息所得税完税情况的利息清单（资料来源：纳税

人、储蓄机构）



—45 —

19.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

19.3 办理时限：即时办结

19.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

20.开具无欠税证明

纳税人因企业上市、境外投标等需要，确需开具《无欠税证明》

的，均可以向主管税务机关申请办理。

20.1 需提供要件

①身份证件原件（资料来源：纳税人）

②自然人委托他人代为开具，还需提供委托人及受托人身份证件

原件和委托书（资料来源：纳税人）

20.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

20.3 办理时限：即时办结

20.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

六、社会保险费及非税收入业务

21.单位社保费确认申报缴费

单位缴费人社会保险费申报缴费采取人社核定模式，由人社（医

保）部门核算单位每个费款所属期的核定信息，通过信息交互平台传

至税务机关。缴费人再按照核定的应缴费款向税务机关申报，税务机

关完成征缴。

21.1 需提供要件

无

21.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅社保窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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21.3 办理时限：即时办结

21.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

22.灵活就业人员社会保险费申报缴费

缴费人向税务机关申报缴纳灵活就业人员社会保险费。灵活就业

人员社会保险费申报缴费分灵活就业人员基本养老保险费申报缴费和

灵活就业人员基本医疗保险费申报缴费。

22.1 需提供要件

《社会保险费缴申报表（适用灵活就业人员）》（资料来源:各办税

服 务 厅 或 国 家 税 务 总 局 辽 宁 省 税 务 局 官 网

http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载，掌

上办或银行（金融机构）办时无需提供资料）

22.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅社保窗

口

②掌上办：辽宁移动办税 APP（进入【主页】-【社保】）、“辽宁税

务”微信公众号（微办税→社保缴费）、支付宝（市民中心（国家税务

http://liaoning.chinatax.gov.cn
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总局辽宁省税务局）→社保缴费）

③银行（金融机构）办：阜新银行、中国工商银行、中国农业银

行、辽宁省农村信用社、中国建设银行、交通银行、中国银行、中国

邮政储蓄、盛京银行、锦州银行、中国银联（云闪付APP）

22.3 办理时限：即时办结

22.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“掌

上办”、“银行（金融机构）办”方式。确需到办税服务厅办理，您可

先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延

时服务，如有问题可拨打 12366 咨询投诉。

23.城乡居民社会保险费申报缴费

缴费人向税务机关申报缴纳城乡居民基本社会保险费。城乡居民

社会保险费申报缴费分城乡居民基本养老保险费申报缴费和城乡居民

基本医疗保险费申报缴费。

23.1 需提供要件

《社会保险费缴申报表（适用城乡居民个人）》（资料来源:各办税

服 务 厅 或 国 家 税 务 总 局 辽 宁 省 税 务 局 官 网

http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载，掌

上办或银行（金融机构）办时无需提供资料）

23.2 办理路径

http://liaoning.chinatax.gov.cn
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①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅社保窗

口

②掌上办：辽宁移动办税 APP（进入【主页】-【社保】）、“辽宁税

务”微信公众号（微办税→社保缴费）、支付宝（市民中心（国家税务

总局辽宁省税务局）→社保缴费）

③银行（金融机构）办：阜新银行、中国工商银行、中国农业银

行、辽宁省农村信用社、中国建设银行、交通银行、中国银行、中国

邮政储蓄、盛京银行、锦州银行、中国银联（云闪付APP）

23.3 办理时限：即时办结

23.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“掌

上办”、“银行（金融机构）办”方式。确需到办税服务厅办理，您可

先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延

时服务，如有问题可拨打 12366 咨询投诉。

24.残疾人就业保障金申报

缴费人未按规定比例安排残疾人就业的，应依照规定的申报期限、

申报内容，向税务机关申报缴纳残疾人就业保障金。

24.1 需提供要件

《残疾人就业保障金缴费申报表》（资料来源:各办税服务厅或国家

税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服

http://liaoning.chinatax.gov.cn
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务—下载中心—表单下载）

24.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

24.3 办理时限：即时办结

24.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

25.矿区使用费申报

缴费人在中华人民共和国内海、领海、大陆架及其他属于中华人

民共和国行使管辖权的海域内依法从事开采海洋石油资源，以及在中

华人民共和国境内从事合作开采陆上石油资源，应在规定缴纳期限内

填报《中华人民共和国国家税务总局矿区使用费预缴申报表》和其他

相关资料，向税务机关申报缴纳矿区使用费。

25.1 需提供要件

①《中华人民共和国国家税务总局矿区使用费预缴申报表》（资料

来源 : 各 办 税 服 务厅或 国家 税务 总局辽 宁省 税务局 官网

https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

②《中华人民共和国国家税务总局矿区使用费年度申报表》（年度

终了后汇算清缴矿区使用费的企业报送）（资料来源:各办税服务厅或

国家税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳

税服务—下载中心—表单下载）

③油（气）田的产量资料（油（气）田的作业者在季度终了后 10

日内报送）（资料来源:缴费人）

④油（气）田的产量、分配量、销售量资料（资料来源:缴费人）

25.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

25.3 办理时限：即时办结

25.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

七、国际税收业务

26.境内机构和个人发包工程作业或劳务项目备案

http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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纳税人向非居民发包工程作业或劳务项目的，应当自项目合同签订

之日起 30 日内，向主管税务机关办理合同备案；纳税人发包工程作业

或劳务项目变更的，应于项目合同变更之日起 10 日内，向主管税务机

关办理变更备案。

26.1 需提供要件

⑴合同备案或劳务项目报告：

①《境内机构和个人发包工程作业或劳务项目报告表》（资料来源:

各 办 税 服 务 厅 或 国 家 税 务 总 局 辽 宁 省 税 务 局 官 网

http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

②项目合同（材料文本为外文的，同时附送中文译本）（资料来源：

纳税人）

③如是非居民委托境内代理人履行纳税义务的，还需提供税务代理

委托书复印件或非居民对有关事项的书面说明（资料来源：纳税人）

④如是非居民企业办理税务登记的，还需提供非居民企业税务登记

证（纳税人、税务机关）

⑵变更报告：

①《非居民项目合同变更情况报告表》（资料来源:各办税服务厅或

国家税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳

税服务—下载中心—表单下载）

②变更后的合同（材料文本为外文的，同时附送中文译本）（资料

来源：纳税人）

26.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

http://liaoning.chinatax.gov.cn
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②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

26.3 办理时限：即时办结

26.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

27.服务贸易等项目对外支付税务备案

纳税人向境外单笔支付等值 5万美元以上（不含等值 5万美元）符

合条件的，应向所在地主管税务机关进行税务备案。

27.1 需提供要件

①《服务贸易等项目对外支付税务备案表》（资料来源:各办税服务

厅或国家税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中

—纳税服务—下载中心—表单下载）

②合同（协议）或相关交易凭证复印件（材料文本为外文的，同

时附送中文译本）（资料来源：纳税人）

27.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
http://liaoning.chinatax.gov.cn
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27.3 办理时限：即时办结

27.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

28.非居民企业企业所得税预缴申报

纳税人依照外国（地区）法律成立且实际管理机构不在中国境内，

但在中国境内设立机构、场所的，在季度终了后 15 日内，向税务机关

申报预缴企业所得税。

28.1 需提供要件

《中华人民共和国非居民企业所得税预缴申报表（2019 年版）》及

相关资料（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官网

http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

28.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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28.3 办理时限：即时办结

28.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

八、个人所得税

29.居民综合所得个人所得税年度自行申报

纳税人取得工资、薪金所得、劳务报酬所得、稿酬所得、特许权

使用费所得等综合所得且符合下列情形之一的，在取得所得的次 3月

1日至 6月 30 日内填报《个人所得税年度自行纳税申报表》及其他相

关资料，办理年度汇算或者随年度汇算一并办理纳税申报：

（1）从两处以上取得综合所得，且综合所得年收入额减除专项扣

除后的余额超过 6万元；

（2）取得劳务报酬所得、稿酬所得、特许权使用费所得中一项或

者多项所得，且综合所得年收入额减除专项扣除的余额超过 6万元；

（3）纳税年度内预缴税额低于应纳税额；

（4）纳税人申请退税；

（5）纳税人取得综合所得，扣缴义务人未扣缴税款的。

29.1 需提供要件

https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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①《个人所得税年度自行纳税申报表》（资料来源:各办税服务厅或

国家税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳

税服务—下载中心—表单下载）

②如选择在汇算清缴申报时享受专项附加扣除的，还需提供《个人

所得税专项附加扣除信息表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总

局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下

载中心—表单下载）

③如纳税人存在减免个人所得税情形的，还需提供《个人所得税减

免税事项报告表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税

务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表

单下载）

④如有依法确定的其他扣除的，还需提供《商业健康保险税前扣除

情况明细表》《个人税收递延型商业养老保险税前扣除情况明细表》等

相关扣除资料（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局

官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下

载）

⑤如有对公益慈善事业的捐赠的，还需提供《个人所得税公益慈善

捐赠扣除明细表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税

务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表

单下载）

29.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②掌上办：个人所得税 APP

http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
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29.3 办理时限：即时办结

29.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“掌

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

30.经营所得个人所得税年度申报

纳税人取得经营所得，以每一纳税年度的收入总额减除成本、费

用以及损失后的余额，为应纳税所得额，按年计算个人所得税。纳税

人在取得所得的次年 3月 31 日前填报《个人所得税经营所得纳税申报

表（B表）》及其他相关资料，向经营管理所在地主管税务机关办理汇

算清缴；企业在年度中间合并、分立、终止时，个人独资企业投资者、

合伙企业个人合伙人、承包承租经营在停止生产经营之日起 60 日内，

向主管税务机关办理当期个人所得税汇算清缴。

30.1 需提供要件

①《个人所得税经营所得纳税申报表（B表）》（资料来源:各办税

服 务 厅 或 国 家 税 务 总 局 辽 宁 省 税 务 局 官 网

http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

②如无综合所得，且需要享受专项附加扣除的，还需提供《个人所

得税专项附加扣除信息表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局

http://liaoning.chinatax.gov.cn
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辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载

中心—表单下载）

③如纳税人存在减免个人所得税情形的，还需提供《个人所得税减

免税事项报告表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税

务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表

单下载）

④如有依法确定的其他扣除的，还需提供《商业健康保险税前扣除

情况明细表》《个人税收递延型商业养老保险税前扣除情况明细表》等

相关扣除资料（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局

官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下

载）

⑤如有对公益慈善事业的捐赠的，还需提供《个人所得税公益慈善

捐赠扣除明细表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税

务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表

单下载）

30.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省自然人电子税务局：https://etax.chinatax.gov.cn/

http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.chinatax.gov.cn/
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30.3 办理时限：即时办结

30.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

31.居民个人取得综合所得个人所得税预扣预缴申报

扣缴义务人向个人支付所得，按月或者按次预扣预缴税款。扣缴义

务人每月或者每次预扣、代扣的税款，在次月 15 日内，填报《个人所

得税扣缴申报表》及其他相关资料，向税务机关纳税申报并缴入国库。

31.1 需提供要件

①《个人所得税扣缴申报表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务

总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—

下载中心—表单下载）

②如果是首次办理扣缴申报时或被扣缴义务人信息变更后，还需提

供《个人所得税基础信息表（A表）》（资料来源:各办税服务厅或国家

税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服

务—下载中心—表单下载）

③如有依法确定的其他扣除，还需提供《商业健康保险税前扣除情

况明细表》《个人税收递延型商业养老保险税前扣除情况明细表》等相

关扣除资料（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官

网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

④如选择在工资、薪金所得预扣预缴个人所得税时享受的七项专项

附加扣除，还需提供《个人所得税专项附加扣除信息表》（资料来源:

各 办 税 服 务 厅 或 国 家 税 务 总 局 辽 宁 省 税 务 局 官 网

http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
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http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

⑤如纳税人存在减免个人所得税情形，还需提供《个人所得税减免

税事项报告表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务

局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单

下载）

31.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省自然人电子税务局：https://etax.chinatax.gov.cn/

31.3 办理时限：即时办结

31.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

九、信用评价

32.纳税信用修复

纳税人纳入纳税信用管理的，符合信用修复条件的，可在规定期限

内向主管税务机关申请纳税信用修复。

32.1 需提供要件

http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.chinatax.gov.cn/
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《纳税信用修复申请表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局

辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载

中心—表单下载）

32.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

32.3 办理时限：10 个工作日

32.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

十、税务注销

33.税务注销即时办理

纳税人未办理过涉税事宜或办理过涉税事宜但未领用发票、无欠

税（滞纳金）及罚款和未处于税务检查状态、无欠税（滞纳金）及罚

款、已缴销增值税专用发票及税控专用设备，且符合特定情形的，办

理税务注销时可即时办理。

33.1 需提供要件

http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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①已实行“一照一码”“两证整合”登记模式的纳税人，需提交《清

税申报表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省税务局官

网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

②未实行“一照一码”“两证整合”登记模式的纳税人，需提交《注

销税务登记申请表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总局辽宁省

税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—

表单下载）

③经办人身份证件原件（资料来源：纳税人）

④未办理过涉税事宜的纳税人的，还需提供加载统一社会信用代码

的营业执照（或组织机构代码证等）原件（资料来源：纳税人或市场

监督管理局）

⑤经人民法院裁定宣告破产的，还需提供人民法院终结破产程序裁

定书或判决书复印件（资料来源：纳税人或人民法院）

33.2 办理路径

①窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗

口（注销专窗）

②网上办：辽宁省电子税务局：https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/

33.3 办理时限：即时办结

33.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，建议您优先选择“网

http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
https://etax.liaoning.chinatax.gov.cn/
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上办”方式。确需到办税服务厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业

务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12366 咨询投诉。

十一、涉税信息查询

34.纳税人涉税信息查询（书面申请）

纳税人书面查询自身涉税信息的，税务机关依照法律法规的规定

提供查询服务。

34.1 需提供要件

⑴纳税人书面申请查询：

①《涉税信息查询申请表》（资料来源:各办税服务厅或国家税务总

局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下

载中心—表单下载）

②纳税人本人（法定代表人或主要负责人）有效身份证明原件及

复印件（资料来源：查询人）

③授权他人委托查询的，还需提供经办人员有效身份证明原件及

复印件和由纳税人本人（法定代表人或主要负责人）签章的授权委托

书。（资料来源：查询人）

⑵纳税人对查询结果有异议，向税务机关申请核实：

①《涉税信息查询结果核实申请表》（资料来源:各办税服务厅或国

家税务总局辽宁省税务局官网 http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税

服务—下载中心—表单下载）

②原涉税信息查询结果（资料来源：查询人）

③相关证明资料（资料来源：查询人）

34.2 办理路径

窗口办：鞍山市税务局各县（市）区税务局办税服务厅综合窗口

http://liaoning.chinatax.gov.cn
http://liaoning.chinatax.gov.cn
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34.3 办理时限：20 个工作日

34.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，您可先拨打办税服

务厅咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时

服务，如有问题可拨打 12366 咨询投诉。

35.第三方涉税保密信息查询

查询人为人民法院、人民检察院、公安机关、审计机关、抵押权人、

质权人等单位和个人的，税务机关根据法律法规规定，依申请向其提

供涉税保密信息查询服务。

35.1 需提供要件

⑴人民法院、人民检察院、公安机关和审计机关向税务机关提出查

询申请：

①《纳税人、扣缴义务人涉税保密信息查询申请表》（资料来源:

各 办 税 服 务 厅 或 国 家 税 务 总 局 辽 宁 省 税 务 局 官 网

http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

②单位介绍信（资料来源：查询人所在单位）

③查询人有效身份证明原件（资料来源：查询人）

⑵抵押权人、质权人申请查询纳税人欠税有关情况：

①《纳税人、扣缴义务人涉税保密信息查询申请表》（资料来源:

各 办 税 服 务 厅 或 国 家 税 务 总 局 辽 宁 省 税 务 局 官 网

http://liaoning.chinatax.gov.cn
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http://liaoning.chinatax.gov.cn 中—纳税服务—下载中心—表单下载）

②查询人本人有效身份证明原件（资料来源：查询人）

③合法有效的抵押合同或者质押合同的原件（抵押权人、质权人）

（资料来源：查询人）

④授权其他人员代为查询的，还需提供委托人本人签字的委托授权

书和代理人的有效身份证明原件（资料来源：查询人）

35.2 办理路径

窗口办：人民法院、人民检察院和公安机关依法查询纳税人涉税

保密信息的，应有两名以上工作人员向被查询纳税人所在地的县税务

局提出查询申请；抵押权人、质权人申请查询纳税人欠税有关情况，

可以通过各区县办税服务厅提出书面申请。

35.3 办理时限：20 个工作日

35.4 温馨提示：为保障您便捷快速办税缴费，您可先拨打办税服

务厅咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时

服务，如有问题可拨打 12366 咨询投诉。

http://liaoning.chinatax.gov.cn
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁 办 情 形

一、违规登记
为小规模纳税
人

1.从事成品油销售的加油站

2.航空运输企业

3.电信企业总机构及其分支机构

二、违规代开
发票

1.登记户及自然人到主管税务机关申请办理代开成品油发票。

2.增值税小规模纳税人（其他个人除外）已自愿选择自行开具增
值税专用发票的，向税务机关申请代开增值税专用发票。

三、违规超额
超量核定票种

1.纳税人首次领购发票核定增值税专用发票最高开票限额超过
10 万元，每月最高领用数量超过 25 份

2.纳税人首次领购发票核定增值税普通发票最高开票限额超过
10 万元，每月最高领用数量超过 50 份。

四、违规办理
非正常户解除

1.未就其逾期未申报行为接受处罚、缴纳罚款

2.未补办纳税申报

五、违规办理
税务登记注销

1.纳税人存在未申报信息

2.纳税人存在未缴销发票

3.纳税人存在未结报的税收票证

4.土地增值税纳税人未完成土地增值税清算

5.企业所得税纳税人未完成企业所得税清算

6.欠缴税款、罚款、滞纳金
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禁办事项 禁 办 情 形

7.纳税人存在稽查在查案件

六、违反账簿
凭证管理规定

1.不按照规定设置、保管账簿或者保管记账凭证和有关资料

2.不按照规定将财务、会计制度或者财务、会计处理办法和会计
核算软件报送税务机关备查

3.不按照规定安装、使用税控装置，或者损毁或者擅自改动税控
装置

4.扣缴义务人不按照规定设置、保管代扣代缴、代收代缴税款账
簿或者保管代扣代缴、代收代缴税款记账凭证及有关资料

七、违反纳税
申报规定

1.不按照规定期限办理纳税申报和报送纳税资料

2.扣缴义务人不按照规定的期限向税务机关报送代扣代缴、代收
代缴税款报告表和有关资料

八、违反税款
征收规定

1.纳税人不进行纳税申报，不缴或者少缴应纳税款

2.以假报出口或者其他欺骗手段骗取国家出口退税款

3.扣缴义务人应扣未扣、应收而不收税款

4.为纳税人、扣缴义务人非法提供银行账户、发票、证明或者其
他方便，导致未缴、少缴税款或者骗取国家出口退税款

5.纳税人拒绝代扣、代收税款，拒不缴纳税款、滞纳金

九、违反纳税
担保规定

1.纳税人、纳税担保人采取欺骗、隐瞒等手段提供担保

2.非法为纳税人、纳税担保人实施虚假纳税担保提供方便

3.纳税人采取欺骗、隐瞒等手段提供担保，造成应缴税款损失

注：禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理
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容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源 补正时间

1 存款账户账号报告 账户、账号开立证明复印件
纳税人开户
银行提供

20 个工作日

2
非居民企业企业所得
税预缴申报

工程作业（劳务）决算（结算）
报告或其他说明材料

纳税人提供

20 个工作日

参与工程作业或劳务项目外籍
人员姓名、国籍、出入境时间、
在华工作时间、地点、内容、报
酬标准、支付方式、相关费用等
情况的书面报告

20 个工作日

财务会计报告或财务情况说明 20 个工作日

3
居民个人取得综合所
得个人所得税预扣预
缴申报

公司股权激励人员名单 纳税人提供 20 个工作日

4 车辆购置税申报 《二手车销售统一发票》复印件 纳税人提供 20 个工作日

5 矿区使用费申报

油（气）田的产量资料

纳税人提供

20 个工作日

油（气）田的产量、分配量、销
售量资料

20 个工作日

6
境内机构和个人发包
工程作业或劳务项目
备案

合同中文译本
纳税人提供

20 个工作日

非居民对有关事项的书面说明 20 个工作日

7
服务贸易等项目对外
支付税务备案

合同（协议）或相关交易凭证复
印件

纳税人提供 20 个工作日

注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺
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