环境信息依申请公开办理流程




              

   










说明：自受理申请材料之日起20个工作日内答复申请人。受理时间：8:30-11:30；13:30-17:30（节假日除外）
答复





能当场答复的当场答复











受理





经办单位：鞍山市生态环境局


电话：0412-5234906


传真：0412-5234915


邮编：114000


地点：鞍山市铁东区千山中路155号





申请人通过当面、信函、传真、电子邮件方式提出申请











局办公室根据反馈的答复意见正式行文











不能当场答复的，填写政务公开申请处理单，提出初步处理意见











办理





要件审查符合要求。











承办科室在处理单规定时限内提出答复意见，主要负责同志签字盖单位公章后反馈局办公室











报局办公室领导签字后转承办科室按规定办理








办公室审批





3．调查处理


对属于公安机关管辖但不属于本公安机关管辖的，应在24小时内移送有管辖权的公安机关。











分管局领导审批





办存档备案





7个工作日内一次性告知申请人作出补正








要件审查不符要求。











自接到申请之日起，在20个工作日内答复申请人











补齐要件














PAGE  

