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铁东区人社局权力事项清单

事项类别 序号 事项 页码 操作流程

一、劳务派

遣许可证设

立、变更、

注销审批

1
劳务派遣许可证设立登

记
4

2
劳务派遣许可证变更登

记
5

3
劳务派遣许可证注销登

记
6

二、人力资

源服务许可

证

4 人力资源许可证设立 7
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办事不找关系路径

现场办

办事不找关系路径

专业技

术人员

管理、

人才和

劳务派遣许可证设立、变更、注销

审批

人力资源服务许可审批

网上办
鞍山市政务服务网

http://spj.anshan.gov.cn

咨询热线
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合规办事业务指南

一、劳务派遣许可证设立、变更、注销审批

1.劳务派遣许可证设立登记

经营劳务派遣业务，应当向劳动行政部门依法申请行政许可；经许可的，依

法办理相应的公司登记。未经许可，任何单位和个人不得经营劳务派遣业务。

1.1 需提供材料

注:标注为▲可实行“容缺受理”，标注为“※”可实行“告知承诺”

①《劳务派遣经营许可证书》（资料来源：申请人自备）

②营业执照或者《企业名称预先核准通知书》（资料来源：申请人自备）

③验资机构出具的验资报告或者财务审计报告（资料来源：申请人自备）

④公司章程（资料来源：申请人自备）

⑤经营场所使用证明（资料来源：申请人自备）

⑥办公设备购买凭证（资料来源：申请人自备）

⑦法定代表人的身份证明（资料来源：申请人自备）

⑧专业资质人员证明材料（资料来源：申请人自备）

⑨劳务派遣管理制度文本（资料来源：申请人自备）

⑩与用工单位签订的劳务派遣协议（资料来源：申请人自备）

11.劳务派遣单位职工名册（资料来源：申请人自备）

12.按有关规定需要提交的其他材料

注：表格下载路径：鞍山市政务服务网 http://spj.anshan.gov.cn—选择

铁东区—搜索劳务派遣许可设立审批—点击申请材料—空白表格下载

1.2 办理路径

①现场办：辽宁省鞍山市铁东区政府 633 房间。

②网上办：网办地址：鞍山市政务服务网 http://spj.anshan.gov.cn

http://spj.anshan.gov.cn
http://spj.anshan.gov.cn
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1.3 办理时限：5个工作日

1.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到铁东区人社局办理，您可先拨打咨询电话 0412-2669261，避免业务高峰

期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 0412-2669261 咨

询投诉。

2. 劳务派遣许可证变更登记

劳务派遣单位名称、住所、法定代表人或者注册资本等改变的，应当向许可

机关提出变更申请，许可机关审核变更事项同时对经营许可条件和业务开展情况

进行全面审核，不再符合经营许可条件的不予变更。变更事项超过两项的，应重

新申请劳务派遣行政许可。如因劳务派遣单位住所或者注册资本改变造成许可机

关发生变化，由原许可机关办理劳务派遣变更申请。

2.1 需提供材料

注:标注为▲可实行“容缺受理”，标注为“※”可实行“告知承诺

①劳务派遣经营许可证书（资料来源：申请人自备）

②营业执照或者《企业名称预先核准通知书》（资料来源：申请人自备）

③验资机构出具的验资报告或者财务审计报告（资料来源：申请人自备）

④公司章程（资料来源：申请人自备）

⑤经营场所使用证明（资料来源：申请人自备）

⑥办公设备购买凭证（资料来源：申请人自备）

⑦法定代表人的身份证明（资料来源：申请人自备）

⑧专业资质人员证明材料（资料来源：申请人自备）

⑨劳务派遣管理制度文本（资料来源：申请人自备）

⑩与用工单位签订的劳务派遣协议（资料来源：申请人自备）
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11、劳务派遣单位职工名册（资料来源：申请人自备）

12、按有关规定需要提交的其他材料

注：表格下载路径：鞍山市政务服务网 http://spj.anshan.gov.cn—选择

铁东区—搜索劳务派遣许可变更审批—点击申请材料—空白表格下载

2.2 办理路径

①现场办：辽宁省鞍山市铁东区政府 633 房间。

②网上办：网办地址：鞍山市政务服务网 http://spj.anshan.gov.cn

2.3 办理时限：5个工作日

2.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到铁东区人社局办理，您可先拨打咨询电话 0412-2669261，避免业务高峰

期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 0412-2669261 咨

询投诉。

3. 劳务派遣许可证注销登记

劳务派遣单位主动申请注销劳务派遣行政许可

3.1 需提供材料

注:标注为▲可实行“容缺受理”，标注为“※”可实行“告知承诺”

①劳务派遣经营许可证书（资料来源：申请人自备）

②近三年经营情况报告书（资料来源：申请人自备）

③按有关规定需要提交的其他材料

注：表格下载路径：鞍山市政务服务网 http://spj.anshan.gov.cn—选择铁

东区—搜索劳务派遣许可注销审批—点击申请材料—空白表格下载

3.2 办理路径

①现场办：辽宁省鞍山市铁东区政府 633 房间。

http://spj.anshan.gov.cn
http://spj.anshan.gov.cn
http://spj.anshan.gov.cn
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②网上办：网办地址：鞍山市政务服务网 http://spj.anshan.gov.cn

3.3 办理时限：5个工作日

3.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到铁东区人社局办理，您可先拨打咨询电话 0412-2669261，避免业务高峰

期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 0412-2669261 咨

询投诉。

二、人力资源服务许可审批

4.人力资源许可证设立

设立职业中介机构应当在工商行政管理部门办理登记后，向劳动行政部门申

请行政许可。未经依法许可和登记的机构，不得从事职业中介活动。

4.1 需提供材料

注:标注为▲可实行“容缺受理”，标注为“※”可实行“告知承诺”

①《辽宁省人力资源服务行政许可申请表》（资料来源：申请人自备）

②营业执照（副本）（资料来源：申请人自备）

③《辽宁省人力资源服务机构专职工作人员登记表》（可告知承诺）（资料

来源：申请人自备）

④人力资源公司章程和管理制度（资料来源：申请人自备）

注：表格下载路径：鞍山市政务服务网 http://spj.anshan.gov.cn—选择铁

东区—搜索人力资源服务许可审批—点击申请材料—空白表格下载

4.2 办理路径

①现场办：辽宁省鞍山市铁东区政府 633 房间。

②网上办：网办地址：鞍山市政务服务网 http://spj.anshan.gov.cn

http://spj.anshan.gov.cn
http://spj.anshan.gov.cn
http://spj.anshan.gov.cn
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4.3 办理时限：20 个工作日

4.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到铁东区人社局办理，您可先拨打咨询电话 0412-2669261，避免业务高峰

期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 0412-2669261 咨

询投诉。
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁 办 情 形

劳务派遣许可证

设立登记

办公场所使用面积不足 50 ㎡，注册资金实缴不足

200 万。
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