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科技权力事项清单

事项类别
序

号
事项

页

码
操作流程

外国人来华工

作许可办理
1 外国人来华工作许可 4
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办事不找关系路径

0412-5217151、5539457、5591225

办事不找关系路径

窗口办

网上办

咨询热线

鞍山市政务

服务中心

一楼综合窗口

外国人来华工作许可

国家科技部

政务服务平台

外国人来华工作许可
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办理地址

序号 机构名称 地 址 联系电话

1 鞍山市政务服务中心 鞍山市铁东区明山街 12 号 0412-5591225
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合规办事业务指南

一、外国人来华工作许可

为中华人民共和国境内依法设立的用人单位聘用外国人来

华工作许可的申请和办理，审批对象为聘用外国人的用人单位和

外国人。

1.1 须提供要件

（1）用人单位在线注册账号

①信息注册表。 （材料来源：申请单位）

②注册登记证明。 （材料来源：申请单位）

③负责人身份证明。（材料来源：申请单位）

④经办人身份证明。（材料来源：申请单位）

⑤行业许可证明。 （材料来源：申请单位）

（2）申请《中华人民共和国外国人工作许可通知》

①《外国人来华工作许可申请表》。（材料来源：申请单位）
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②工作资历证明。（材料来源：申请人）

③经我国驻外使、领馆或我国学历认证机构认证的最高学位

（学历）证书或相关批准文书、职业资格证书。（材料来源：申

请人）

④由申请人国籍国或经常居住地警察、安全、法院等部门出

具并经我驻外使、领馆认证或外国驻华使、领馆认证的无犯罪记

录证明。（材料来源：申请人）

⑤聘用合同或任职证明。（材料来源：申请单位）

⑥申请人护照或国际旅行证件。（材料来源：申请人）

⑦申请人 6个月内正面免冠电子照片。（材料来源：申请人）

⑧由中国检验检疫机构出具的境外人员体格检查记录验证

证明或健康检查证明书。（材料来源：申请人）

⑨随行家属相关证明材料。（材料来源：申请人）

（3）申领《中华人民共和国外国人工作许可证》

①申请人所持签证或有效居留许可。（材料来源：申请人）

②聘用合同或任职证明。（材料来源：申请单位）

③由中国检验检疫机构出具的境外人员体格检查记录验证

证明或健康检查证明书。（材料来源：申请人）

（4）申请外国人来华工作许可延期

①《外国人来华工作许可延期申请表》。（材料来源：申请

单位）

②聘用合同或任职证明。（材料来源：申请单位）

③有效居留许可。（材料来源：申请人）

④《外国人工作许可证》。（材料来源：申请人）
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（5）申请外国人来华工作许可变更

①《外国人来华工作许可变更申请表》。（材料来源：申请

单位）

②申请变更事项证明文件。（材料来源：申请单位）

（6）申请外国人来华工作许可注销

①《外国人来华工作许可注销申请表》。（材料来源：申请

单位）

②聘用关系解除、合同终止或其他与注销原因相关的证明材

料。（材料来源：申请单位）

（7）申请《外国人工作许可证》补办

①《外国人来华工作许可补办申请表》。（材料来源：申请

单位）

②申请人遗失或毁损情况说明。（材料来源：申请单位）

1.2 办理路径

①窗口办：鞍山市政务服务中心一楼综合窗口

②网上办：外国人来华工作管理服务系统：

https://fuwu.most.gov.cn/authentication/sso/login

1.3 办理时限：延期、注销、变更等事项，受理后即时办

https://fuwu.most.gov.cn/authentication/sso/login
https://fuwu.most.gov.cn/authentication/sso/login
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结；境外申请工作许可通知、境内申请许可证，联合审查通过后

5 个工作日办结。

1.4 温馨提示：

①为方便申请单位办理业务，优先选择“网上办”方式。

②申请单位可登陆系统查看审批进度和状态，更便利、快捷。

③根据实际操作经验，为保障申请单位和申请人的合法工作

权益，申请单位应尽早在系统内提交申请，建议先拨打

0412-5539457 咨询，如有问题拨打 0412-12345 投诉。
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁办情形

不予受理外国人来华

工作许可

1．申请材料不齐全的

2．申请材料不符合要求的

3．申请材料虚假的

4．申请人不符合来华工作条件的

5．不适宜发给外国人来华工作许可的其他情况

注：禁办事项存在禁办情形中的一种即禁止办理
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容缺办理事项清单

注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺。

序号 业务事项 可容缺材料 资料来源

1

外国人来华工作许可

无犯罪记录证明使

领馆认证件
申请人提供

2
最高学历证明使领

馆认证件
申请人提供

补正时间：符合外国高端人才（A类），可采用承诺制，无需补正。
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