行政强制案件处理流程图（行政强制阶段)
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调查取证





现场检查（勘查）	





询问





到相关主管部门取证





其它





《现场检查笔录》





《现场勘验（证物）照片》





《询问笔录》





非当事人的应填写《法人代表证明书》及《授权委托书》表明身份





执法队员表明身份，核实被询问人身份，记录案件发生时间、地点、事实经过、因果关系、后果、对因违法行为造成后果的认识等，还应记录需要做卷保存的被询问人在接受调查询问时提供的书面材料。





汇总情况提出处理意见，填写案件处理审批表





法制科审核





二日内





大队





县（区）局局长





案审会（重大案件集体讨论）





签署





集体讨论笔录





行政处罚先行告知书





县（区）局副局长





送达回证





给3日期限





结  案





履行完毕之日起七日内填写





《结案报告》





《结案审批表》





归档





结案之日起二日





要求当事人停止违法行为，并下达《限期拆除决定书》





当事人自动履行





当事人未自动履行





给7-15日的期限





下达《行政强制执行公告》





告知当事人有三个月的复议与诉讼的期限





当事人未履行





当事人自动履行





下达《催告书》





告知当事人10日内履行





当事人自动履行





当事人未履行





下达《行政强制执行决定书》





填写当事人、案件来源、立案日期、案由等，给予行政处罚的应写明行政处罚决定书文号、执行方式、执行日期、执行结果等内容，不作行政处罚的写明理由。





填写《行政强制执行审批表》





强制拆除





填写当事人基本情况、案由、案件处理的基本情况，并由承办人、部门负责人、主管领导逐级提出意见并签字








