附件3： 

              （代表建议答复意见函的办文格式）〔是否同意公开〕
立山区XXX局（委、办）

鞍XX〔2025〕X号
          签发人：（本单位主要领导）

对区十九届人大四次会议

第X号建议的答复
某某代表：

您提出的关于XXXXXXXX的建议收悉，现答复如下：


（承办单位印章）

                                    年   月   日

抄送：立山区人民政府办公室
联系单位：              联系人：           联系电话：

（政协提案答复意见函的办文格式）

〔是否同意公开〕
立山区XXX局（委、办）

鞍XX〔2025〕X号
           签发人：（本单位主要领导）

对区十届政协四次会议

第X号提案的答复

某某委员：

您提出的关于XXXXXXXX的建议收悉，现答复如下：


（承办单位印章）

                                    年   月   日

抄送：立山区人民政府办公室

联系单位：              联系人：           联系电话：

文头可以使用各单位的函头纸，也可直接用此格式打印。宋体加粗，小初





文号为便于存档备查，各单位既可单独建立，也可使用正式公文文号编排。仿宋，3号





黑体，三号





方正小标宋简体，二号





答复正文应针对提案内容，采取逐条答复办理落实情况的行文方式。（内容篇幅要达到两篇）


具体内容包括：


1、对存在问题的具体分析及调研论证，包括合理性、现状等，表明工作态度，并表示感谢。


2、提出解决办法和工作措施，包括具体做了哪些工作，列出相关数据（投入资金XX万、修缮道路XX条等）、工作措施（通过什么办法进行解决的）。对无法解决落实的，要依法依规进行解释说明，包括是否根据相关法规和政策条文，纳入工作计划，未纳入计划的要说明具体原因。








主送、正文仿宋，三号；


段落，固定值28








仿宋，小三号





文号为便于存档备查，各单位既可单独建立，也可使用正式公文文号编排。仿宋，3号





黑体，三号





文头可以使用各单位的函头纸，也可直接用此格式打印。宋体加粗，小初





方正小标宋简体，二号





主送、正文仿宋，三号；


段落，固定值28








答复正文应针对提案内容，采取逐条答复办理落实情况的行文方式。（内容篇幅要达到两篇）


具体内容包括：


1、对存在问题的具体分析及调研论证，包括合理性、现状等，表明工作态度，并表示感谢。


2、提出解决办法和工作措施，包括具体做了哪些工作，列出相关数据（投入资金XX万、修缮道路XX条等）、工作措施（通过什么办法进行解决的）。对无法解决落实的，要依法依规进行解释说明，包括是否根据相关法规和政策条文，纳入工作计划，未纳入计划的要说明具体原因。








仿宋，小三号
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