附表2

对外贸易经营者备案登记流程图

    办理科室：鞍山市审批局企业登记科 于芳  联系电话：5591008       监督科室：鞍山市商务局贸管科 5899838

行使职权依据：《中华人民共和国对外贸易法》（1994年5月12日主席令第二十二号，2004年4月6日予以修改）第九条 、《对外贸易经营者备案登记办法》（商务部令2004年第14号）、《对外贸易经营者备案登记指南》 （辽宁省商务厅2016年8月2日）
	 1、企业申请,准备如下申办材料


                          
	一、新申请备案登记（所有复印件材料上需加盖企业公章） 
1、打印好并盖章签字的登记表(一份)；2、营业执照(副本)的原件及复印件(一份)；3、企业法定代表人身份证原件及复印件(一份)；4、如果申办企业是个人独资企业或个体工商户，还要提供经过公证的具有法律效力的验资报告或资产评估报告的原件及复印件(一份)；5、如果对外贸易经营者为外商投资企业的，还应提交外商投资企业批准证书复印件(一份)；

	二、变更备案登记（所有复印件材料上需加盖企业公章）
1、提交变更书面申请(一份),说明变更原因及变更事项，方可办理变更备案登记手续；2、原备案登记表(或资格证书的正、副本)原件由备案登记机关收回，可自行复印留存备用；3、无论变更任何内容，企业均需提交由工商部门出具的《核准变更登记通知书》的正本及复印件(一份)（若办理三证合一更改代码，应提交赋码证明原件及复印件）；4、营业执照(副本)的原件及复印件(一份)；5、此外，根据变更事项的不同，还需提交以下相应材料：(企业变更后的英文名称和英文地址要求打印出来；(新的法人代表身份证原件及复印件；(如果涉及企业名称的变更，而新旧企业二者无法证明有延续关系或资产承接关系的，必须提交书面材料，说明新旧企业的二者关系和变更原因。





	2、审核材料，办理备案登记



	3、打印《对外贸易经营者备案登记表》


	办理时限：企业申办材料经审核无误，自收到企业提交的有效材料之日起1个工作日内为其办理相关手续。


